
 

Administrador Regional  
 
Como Administrador Regional tus principales responsabilidades serán la atención 
a nuestros colaboradores asignados a dicha región en temas administrativos y de 
recursos humanos, realizar trámites ante las diferentes instituciones para 
garantizar el cumplimiento de lo que determina la ley.  
 

Requisitos 

 Experiencia mínima de 1 año  
 Sexo indistinto 
 Licenciatura en Psicología, Administración de Empresas o Gestión 

Empresarial 
 Manejo avanzado de paquetería Office (Word y Excel) y correo electrónico 
 Nivel de inglés avanzado  
 Documentación: Acta de nacimiento, INE, CURP, RFC, NSS, Aviso de 

retención de INFONAVIT (en caso de que se tenga), Cartilla militar liberada 
(hombres), Comprobante de estudios, Comprobante de domicilio, Cartas de 
recomendación.  

 
Activdades: 

 Atención y aclaraciones a empleados 
 Reclutamiento y selección de personal a todos los niveles 
 Manejo de incidencias y prenomina 
 Control de expedientes 
 Desarrollo organizacional 
 Cumplimiento de trámites ante SSP 

Ofrecemos 

TURNO DE 9 HORAS DE LUNES A VIERNES 

 Sueldo base + vales de despensa + fondo de ahorro  
 Prestaciones de ley  

 

 

Contacto: careers@ausecurity.mx 
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